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 Audit Assistant/  مدقق مساعد
 

 :الوصف الوظيفي
وةلتأكل من ةلالتزةم بولتشاااااااالأوق وة   م    وةلاموب  ةللةخل   لمشااااااو ت  يذ اج اء ة اةتةق ةلتلمال ةلمولذة  شااااااوظي ةلو    يتولى  

 من خلال:  ويل ةلتشاالأوق وة   م  وةلتلأل موق ةلملأتملة   سلام  ةلإ اةتةق وحسن ةستخلةم ةلموة ديضمن  بمو ةلمول  ،  
 

 ةلتشاالأوق ةلجو م . حكوم    ةلملأوملاق ةلمول   ةلتذ يتم اج  مهو ويقو  على   ةلتلمال .1
ةلمساااااتجلةق وةلقاود وةلتساااااوبوق ةلختوم   وةلت و وق وةلتقو اا ةلمول   وةلسااااا لاق ةلمتوسااااات    ةلمشاااااو ت  يذ عمل وق المال   .2

 وةلكشويوق سوةت تو ت و ق   أو متوسب .
اوثال    ةلتاالمالف يذةلتوثال وةدلاا  ةلاثبااوق وةسااااااااااااااتخاالةم ةلجمااورة ةلملأتماالة من متااي و ة ة ةلمااول اا   لوة      ملأااوياا  اطتال .3

 ةلا  و ةق ةلاموب  .
 ة  شط  ةلمول   لللة اة.  واتلايةلت و وق ةلمتلألق  بل ةس     مع .4
 قااا ةلسجوي ةلخوص بوحلة ةلاموب  ةللةخل  .ةلت و وق ةللا م  لإعلةد ةلت  مع .5
  والمال ةلامم      وةلطوةبعدمغ طوةب ةلوة دةق    وةّلاق  وةلساااااال للصااااااجوديل    وةلم و ئعمل وق ةل اد ةللو ي  يذ  ةلمشااااااو ت  .6

 ةلوصولاق وديواا ةلش كوق.
على سااااااااااااا لاق ةللوة م وعلى مو ودةق ةلمساااااااااااااتودعوق من خلال م اةت  اد دو ي وةلتتقل من مطوبق  ب و وق    ةلتلمال .7

 س لاق ةلمو ودةق مع ةلمو ودةق ةل لأل  .
 يقوم بأي مهوم أخاى يكل  بهو واقع ضمن  طوق عمي ةلوحلة وضمن مهومه ومسؤول واه ةلو  ف  . .8

 
 

 المتطلبات:
 ختاة.ةليشتاط   لاالخبرة:   .1
 ةلل    ةل ومع   ة ولى تتلٍّ أد ى يذ ةلمتوسب  أو   م ةلملألوموق ةلمتوست  .  المؤهل العلمي: .2
 :المعرفة والمهارات .3

  .ملأاي  بولتشاالأوق وة   م  ةلمول   وةلمتوست   •
  .بملأوياا ةلتلمال وأسس ةلاموب  ةلمول  ةلملأاي   •
   .وماة لأ  ةلتقو اا ةلمول   ةلملأاي  بإعلةد •
  .ةلقل ة على المال ةلاوةاب وةلامتطوعوق وةلملأوملاق ةلتجك   •
  ةت.ةلشا و   بإ اةتةق ةلاموب  على ةلمستودعوق وةلمخزون  ةلملأاي  •


